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LISTA DE DIFUZARE

Nr. Scopul Subdiviziunea Functia Data Semnitura
crt. primirii
1 2 3 4 5 6
1.1 Aplicare CEIAC
Aplicare CateQreIe liceale _
1.2 Informare si cele de Sefii de catedra
specialitate
1.3 Aplicare Cabinetul metodic Metodist
Informare
Specialist n
: asigurarea
14 Arhivare managementului
calitatii

1. SCOPUL PROCEDURII

2.1 Stabileste tipologia si exigentele fatd de publicatiile stiintifice, stiintifico-metodice si
didactice elaborate in cadrul institutiei.

2.2 Defineste autenticitatea si caracterul fundamental al rezultatelor stiintifice si baza lucrarilor
elaborate / publicate.

2.3 Defineste mijloacele prin care cadrele didactice vor fi orientate pentru a promova rezultatele
cercetarii, raportate la necesitatile reale ale beneficiarilor.

I11. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura vizeazd conceptual cultura si etica stiintifica a cadrelor didactice din institutie,
valorificand autenticitatea produselor stiintifico-metodice elaborate si se aplica sefilor de catedra
din institutie, cadrelor didactice, in vederea asigurdrii dezvoltarii metodico-stiintifice a
produsului realizat si promovarii calitatii in domeniul cercetarii stiintifice.

IV. DOCUMENTE DE REFERINTA

» Codul cu privire la stiinta si inovare al Republicii Moldova nr. 259-XV din 15 iulie
2004;

» Codul educatiei al Republicii Moldova Nr.152 din 17.07.2014, in vigoare din
23.11.2014.
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V. DEFINITII SI ABREVIERI

Nr.
d/o

Termenul / Conceptul

Definitia

1.

Publicatie stiintifica

Contine informatii sistematizate cu caracter
stiintific, generalizari teoretice si analiza
criticd a principalelor rezultate de cercetare,
conceptii stiintifice de baza, fiind un studiu
scris si publicat referitor la un anumit
subiect stiintific, o scriere /opera stiintifica.
Publicatia stiintifica respectd un ansamblu
de cerinte ale stilului editorial.

Articol stiintific

Este o lucrare stiingifica publicatd intr-0
revistd stiintificad, care prezintd reflectii
personale asupra unui subiect, promovand
atat idei ale cercetatorilor in domeniu cat si
experienta proprie. Articolul stiintific poate
fi publicat si in volumele unor conferinte (4-
8 pagini).

Lucrarea stiintifico-metodica

Trateaza probleme de metodica, ca o ramura
a didacticii generale, care se ocupa de
studiul principiilor si metodelor de predare
/invatare /evaluare si de probleme de
metodologie, ca o stiintd generald despre
metode, ca o totalitate de metode sau o cale
dupa care se cdlduzeste cineva in realizarea
unui scop.

Manualul

Este o lucrare cu caracter didactic,
cuprinzand notiunile fundamentale dintr-un
anumit domeniu teoretic sau practic, este o
carte didactica la o disciplind concreta, ce
contine elementele fundamentale ale unei
stiinte (discipline); totalitatea procedeelor
utilizate In  invatarea  fundamentelor
disciplinei respective; reguli de Invatare.

Suportul de curs

Este o lucrare didactica de proiectare, in
viziune proprie, a unor unitati de invatare si
a activitagit  didactice (de formare),
prezentand componentele principale ale
procesului educational intr-0 succesiune
logica de continut si metodologie. Volumul
unui suport de curs /de lectii este In limita
de 50-60 pagini.
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VI. ABREVIERI
Nr. Abrevierea Termenul abreviat
d/o
1. | MCEIAC Membru al Comisiei de Evaluare Interna a
Calitatii
2. | MEEC Ministerul Educatiei, Culturii si Cercetarii
3. | CNC al ASEM Colegiul National de Comert al ASEM

VIil. DESCRIEREA PROCEDURII

7.1. Generalitati

Din punctul de vedere al noilor tendinte in domeniul cercetdrii stiintifice, elaborarea si
publicarea materialelor metodico-stiintifice poate fi apreciatd ca un proces specific de
consemnare a calitatii, iar din punct de vedere conceptual asigurda dezvoltarea intelectuala si
formativa a cadrelor didactice.

7.2. Documentele utilizate:

» Dispozitii manageriale interne de indrumare si control;
» Recomandari cu privire la publicatiile stiintifice, stiintifico-metodice si didactice.

7.3. Modul de lucru

» Monitorizarea activitatii de elaborare si publicare a materialelor didactico-stiintifice
(suporturi de curs, lucrari stiintifico-metodice, articole stiintifice etc.), prin raportarea la

standardele stilului editorial.

Rezultatul cercetdrii didactice are o anumitd valoare stiintificd, care urmeaza a fi
certificatd ca autenticd, actuald, inovativd. Acest lucru se va realiza prin evaluarea
materialului prezentat si prin publicarea ulterioard a acestuia, in cazul in care este In

concordanta cu cerintele inaintate.

Valoarea, importanta, sensul vizarii publicatiilor didactico-stiintifice va fi determinata de
obiectivitatea celor implicati in proces, in vederea dezvoltarii productive a mediului
stiintific In CNC al ASEM, dar si pentru a atesta performantele cadrelor didactice.
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7.4.Derularea operatiunilor

Nr. Etapa Descrierea operatiunilor

crt.

1. Stabilirea si implementarea regulilor | Exigentele privind tehnoredactarea articolelor
/ standardelor generale privind stiintifice / lucrarilor metodice vor fi anexate in
elaborarea si publicarea articolelor prezenta Procedura, in vederea respectarii unui
stiintifice / metodice. ansamblu de cerinte ale stilului editorial,

necesare atestarii materialului.
Anexa 1

2. Avizarea articolelor stiintifico- Fiecare cadru didactic care urmeaza sa trimita
metodice a cadrelor didactice din spre publicare un material stiintific de profil
Institutie. sau sa participe in tard sau in striindtate la
Constituirea si difuzarea unui manifestari stiintifice/culturale de profil va
ansamblu de cerinte unice referitoare | informa, dupa caz, despre actiunea respectiva,
la formularea continutului, necesare | iar acesta va solicita avizul Consiliului
pentru individualizarea originalitatii / | metodico-stiintific al Institutiei. Anexa 2
autenticitatii articolelor stiintifice / Toate cadrele didactice au obligativitatea de a
lucrarilor metodice. mentiona afilierea la CNC al ASEM in toate

materialele stiintifice de profil publicate si/sau
prezentate la conferinte / simpozioane.
Continutul lucrarii va fi raportat la conceptele
de originalitate, veridicitate stiinfificd si
aspectul de inovatie, prin reglementarea unor
elemente cum ar fi: noutatea ideilor formulate
si interpretate; noutatea punctelor de vedere ale
cercetatorului; vigoarea limbajului stiintific
utilizat, forta de convingere care decurge din
puterea textului lucrarii etc.

Anexa 3

3. Delimitarea clara a numarului de Stabilirea cadrului legal de referinta, prin
suporturi necesare realizarii eficiente | abordarea sistemicd a activitatii metodico-
a activitatii didactice in institutie, stiintifice de publicare a materialelor, pornind
prin fixarea unui termen-limita de de la nivelul organizatoric al procesului, adica
elaborare si publicare a materialelor. | stabilirea numarului necesar de suporturi de

curs si implicarea nemijlocitd a cadrelor
didactice.
Anexa 4.

4. Analiza si aprobarea/certificarea Consiliul  metodico-stiintific =~ va  analiza

suporturilor de curs in cadrul
Consiliului metodico-stiintific

materialele prezentate in vederea avizarii
acestora. Ulterior, materiale (suporturile de
curs) avizate vor fi multiplicate si in numar de
cinci exemplare, pastrate la Biblioteca
Institutiei.
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Nr. Etapa Descrierea operatiunilor
crt.
5. Prezentarea, in cadrul Consiliului Raportul va cuprinde aspectul totalizator al
Profesoral, a raportului final al activitatii  efectuate, vizand consemnarea
cadrului didactic responsabil de produsului cantitativ si calitativ realizat in

activitatea metodica, prin care se va | planul  publicarii  materialelor  stiintifico-
certifica realizarile tuturor cadrelor didactice. Rolul resposabilului de activitatea

didactice din institutie, in planul metodica este de a prezenta in cadrul Consiliu
elaborarii si publicarii materialelor Profesoral, darea de seama cu privire la
didactice. activitatea desfasurata in acest plan.

VIII. RESPONSABILITATI

Rolul Consiliului metodico-stiintific include:

» Membrii Consiliului metodico-stiintific al CNC al ASEM analizeaza materialele Tnaintate
de catre cadrele didactice din institutie, si numeste cel putin trei membri ai Consiliului
metodico-stiintific pentru studierea cererii de publicare a unui material stiintific de profil.
In functie de avizul membrilor Consiliului metodico-stiintific care au studiat cazul,
presedintele Consiliului metodico-stiintific fie isi da acceptul, fie respinge cererea.

IX. ANEXE

Anexa 1. Exigente privind tehnoredactarea articolelor stiintifice / lucrarilor metodice.

Anexa 2. Fisa tip de avizare a materialelor stiintifice.

Anexa 3. Structura si principiile de realizare a materialelor didactico-stiintifice.

Anexa 4. Fisa de autentificare a numarului de suporturi de curs existente si a celor in curs de
elaborare.







